动物科学学院会议室使用申请表
	申请部门
	
	登记时间
	  

	经办人
	
	申请部门
所属单位意见
	负责人签字 ：                                  年 月 日

	联系电话
	
	
	

	使用联系人
	
	联系电话
	

	会议内容(事由)
	

	使用时间
	      年     月   日 

	会议室/人数
	□105会议室      (50人)       
	□301会议室      (138人)
	□学术报告厅      (202人)

	
	会议人数:
	会议人数:
	会议人数:

	多媒体设备使用
	□电脑  □投影仪  □麦克风  □镭射灯  □功放  □卡拉OK

	会议室使用后
  检查情况
	      □门窗关闭    □清洁（墙面/桌面/椅子/抽屉/地面/茶壶残渣）
      □电源关闭（灯光/空调/多媒体）   检查人签名：

	学院意见
	学院领导审批：         
                     年    月    日    
	院办经手人：                                          年   月   日

	
	
	


	动物科学学院会议室使用申请回执

	同意              于        年     月    日        至       时

使用      □105会议室     □301会议室       □学术报告厅

	活动联系人：                             联系电话：

	音响操作员：                             联系电话：

	备注：请把回执交学院办公室负责老师，以便安排音响操作员开门
	审批人
	　

	
	日  期
	    年   月   日
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