	动物科学学院学生社区党员活动室使用申请表

	申请部门
	
	申请时间
	

	联系人
	
	联系电话
	

	使用时间
	         年     月     日      点    至     点

	使用意图
	

	指导老师意见
	

	助理意见
	

	使用说明
	1、 须提前至少1天填写纸质版会议室使用申请表，并将该表交至19栋313黄泽林处。
2、禁止在会议室内聚会聚餐；会议室仅限于党团建设、班级会议及各学生组织例会等使用。
3、会议室使用过程中须爱护公物，如有损坏，照价赔偿。
4、使用完毕后，椅子须摆放至原位，清理垃圾，检查灯泡、空调、风扇等是否关闭。
5、如未申请擅自使用者，学院将通报批评。







动物科学学院社区党员活动室管理制度
为加强动物科学学院党员活动室的规范化管理，确保活动室合理有效使用，现结合实际情况，特制定本制度。具体要求如下：
第一条  活动室是专门用于召开会议、研讨工作的地方，由动物科学学院统一管理，相关事务及物资由专人负责。
第二条  未经允许，任何组织与个人不得擅自使用活动室、不得擅自挪用活动室设备和桌椅等物品。
第三条  为了规范活动室的使用流程，各组织借用用活动室需提前下载和填写《动物科学学院党员活动室使用申请表》，并严格遵照使用说明，以便统一安排。
第四条  各组织、班级在会议期间要提醒参会人员爱护公共设施，不得损坏丢失。如有损坏丢失，照价赔偿。
第五条  自觉维护活动室的环境卫生。开完会议后，使用组织须及时整理，关掉空调，把椅子及时归位，确保各种电器断电、门窗关闭，保持室内干净整洁。如发现设备出现非人为故障的现象，应及时告知负责人，以便及时修理。如发现会议结束后，卫生检查不合格，之后两周将不再批准该组织、班级使用活动室。
第六条  活动室使用需遵循先登记先使用、先紧急后一般、先全局后部门的原则；各组织、班级之间可本着重要、紧急优先的原则自行协商解决。如遇特殊情况、紧急会议可先通知负责人，立即开启活动室先行使用，事后补办有关手续。
第七条  组织成员应在所预约时间到达活动室，并联系负责人，方可使用。若长时间未到，则活动室使用权另作安排。
第八条  如组织、班级临时取消申请，再需使用时，需重新申请。各组织应按预约时间内使用完毕，若后续时间无其他安排，可超时使用。但若紧接的时间段内已安排了其他组织、班级使用，超时组织、班级必须离开活动室，终止使用该活动室。


